Manual de presentacion telematica de documentos

En la web https://www.registradores.org pulsar el boton “Registro Online” y después
“Presentacion Telemética”.
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Ventana de seleccion de Cestilicado

Una vez seleccionado el certificado, se mostrara el portal de Presentaciones Telematicas
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Bienvenido al portal de presentacion telematica de documentos
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Diferente relacion de opciones segun el tipo de cliente conectado



Al hacer clic sobre Nueva presentacion, se mostrara una ventana informando de que el
usuario debe tener instalada la aplicacion “Autofirma” para poder firmar y realizar los
envios. Después se accede al formulario para la presentacion de los documentos privados.
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Seleccion de qué desea hacer
Dependiendo del perfil de usuario con el que ha accedido al portal de presentaciones
telematicas se mostrara el apartado para seleccionar la naturaleza del documento
pudiendo escoger entre documento privado, administrativo o judicial.
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(5) Datos del documento

Seleccion qué quiere presentar

Después se selecciona de un listado lo que se quiere presentar. En algunos casos se

permite descargar una instancia de presentacion, pero para el Registro Mercantil de
Barcelona no es necesario.
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A continuacion se selecciona el registro de destino
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En el caso de un documento relativo a mercantil, se han de cumplimentar los siguientes
datos: Fecha del documento, Referencia (la que el interesado quiera darle) y Sociedad/es
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Después se adjunta la documentacidén necesaria con las limitaciones que se indican de
formato y tamafio (maximo 10Mb).
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Adjuntar documentos a la presentacion

Se puede afnadir tantos documentos como sean necesarios. El sistema no permite adjuntar
mas de un documento con el mismo nombre, ni con el mismo contenido aunque tenga
un nombre diferente. Estos documentos deben estar previamente firmados por quién los
expida con FIRMA ELECTRONICA. Si quién actiia como presentante y hace el envio es la
misma persona, podra firmarlos también en un paso posterior.



Por ultimo, apareceran autocumplimentados los datos del presentante con la informacion
del titular del certificado de firma utilizado. Se puede editar todo menos el NIF que se usara
el que resulta de dicho certificado. EI mail que aqui se indique deberia coincidir con el
facilitado al Colegio de Registradores cuando se dieron de alta en el servicio. Téngase en
cuenta que si no, recibirAn comunicaciones en uno u otro mail dependiendo de lo que se
tenga que notificar en cada caso. Para finalizar pulsar Guardar y Continuar
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Desde la siguiente pantalla, se podran afiadir mas documentos a la presentacion.
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Si hay varios documentos adjuntos, y quién esta haciendo la presentacion es quién los
expide, puede firmarlos a la vez en este apartado, o bien, firmarlos de uno en uno de forma
individual. Para esto ultimo, bastard con posicionar el cursor del ratn sobre el documento
en cuestion y pulsar Firmar.

En el proceso de la firma, la aplicacion Autofirma pedira autenticacion si el certificado no
esta instalado en el navegador, 0 en caso de que esté instalado, se debera elegir un
certificado valido, realizandose la firma automaticamente.

Documentos adjuntos

Una vez firmados, si no hay errores,

aparecera un check con el literal =
“iFirmado!” en color verde en cada

documento firmado.

Documento FHirmado

Finalmente, pulsar Enviar
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Seguidamente, si no se detectan errores se abrira la aplicacion Autofirma para que el
presentante firme el envio y una vez autorizado, el sistema lo enviara al registro de destino.

Si el envio ha sido correcto, se puede ver y descargar el acuse de recibo.
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