Manual de presentacio telematica de documents

A la web https://www.registradores.org prémer el bot6 “Registro Online” i després
“Presentacion Telemética”.
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Un cop seleccionat el certificat, es mostrara el portal de Presentacions Telematiques
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Bienvenido al portal de presentacion telematica de documentos
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Diferente relacion de opciones segun el tipo de cliente conectado



Al fer clic sobre Nueva presentacién, es mostrara una finestra informant que l'usuari ha de
tenir instal-lada I‘aplicacié “Autofirma” per poder signar i realitzar els enviaments. Després
s’accedeix al formulari per a la presentacio dels documents privats.
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Seleccion de qué desea hacer
Depenent del perfil d’usuari amb el que s’ha accedit al portal de presentacions telematiques

es mostrara I'apartat per a seleccionar la naturalesa del document podent escollir entre
document privat, administratiu o judicial.
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Seleccion qué quiere presentar

Després es selecciona d’un llistat el que es vol presentar. En alguns casos es permet

descarregar unainstancia de presentacio, pero per al Registre Mercantil de Barcelona
no és necessari.
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A continuacio es selecciona el registre de desti
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En el cas d’'un document relatiu a mercantil, s’han d’emplenar les segients dades: Data del
document, Referencia (la que I'interessat vulgui donar-li) i Societat/s
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Després s’adjunta la documentacié necessaria amb les limitacions que s’indiquen de
format i volum (maxim 10Mb).
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Adjuntar documentos a la presentacion

Es poden afegir tants documents com siguin necessaris. El sistema no permet adjuntar més
d'un document amb el mateix nom, ni amb el mateix contingut encara que tingui un nom
diferent. Aquests documents han d'estar préviament signats per qui els expedeixi amb
SIGNATURA ELECTRONICA. Si qui actua com a presentador i fa I'enviament és la mateixa
persona, podra signar-los també en un pas posterior.



Finalment, apareixeran autoemplenades les dades del presentador amb la informacio del
titular del certificat de signatura utilitzat. Es pot editar tot menys el NIF que s'usara el que
resulta del certificat. El mail que aqui s'indiqui hauria de coincidir amb el facilitat al Col-legi
de Registradors quan es van donar d'alta en el servei. S’ha de tenir en compte que si no,
rebran comunicacions en un o un altre mail depenent del que es tingui que notificar en cada
cas. Per finalitzar prémer Guardar i Continuar
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Des de la seglient pantalla, es podran afegir més documents a la presentacio.
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£318 0 punto de enviar esta prezentacion, por favor revise loz dotos antes del enwio.
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Documentos adjuntos
£n su presentacion existen documentos sin firma digital, Puede firmarlos uno a8 uno o tedos a la vez,

(Quicre firmarlos antes del envio?

£ Firmar todos los decumenios
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Si hi ha diversos documents adjunts, i qui esta fent la presentacio és qui els expedeix, pot
signar-los alhora en aquest apartat, o bé, signar-los d'un en un de forma individual. Per a
aixo ultim, n’hi haura prou en posicionar el cursor del ratoli sobre el document en questio i
prémer Firmar.

En el procés de la firma, I'aplicacié Autofirma demanara autenticacio si el certificat no esta
instal-lat en el navegador, o en cas de que estigui instal-lat, s’haura d’escollir un certificat
valid, realitzant-se la firma automaticament.

Documentos adjuntos

Una vegada signats, si no hi ha errors,

apareixera un check amb el literal =
“iFirmado!” en color verd en cada

document signat.

Documento FHirmado

Finalment, prémer Enviar
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Seguidament, si no es detecten errors s’obrira I'aplicacié Autofirma perque el presentador
signi 'enviament i una vegada autoritzat, el sistema ho enviara al registre de desti.

Si 'enviament ha estat correcte, es pot veure i descarregar el comprovant.

La presentacidn ha sido enviada correctamente
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